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Karlovac, 27.L2.20L9.

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine",br. LLLll8)i

odredbi Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni

fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 95/19 ), te dlanka 59. Statuta Osnovne Skole

Dubovac, ravnateljica osnovne Skole Dubovac dana 27.12.2AL9. donosi

PROCEDURU STJECANJA, RASPOLAGANJA I UPRAVUANJA NEKRETNINAMA

elanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se nadin i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja

nekretninama u vlasni5tvu Osnovne Skole Dubovac (dalje u tekstu:St<ola1.

elanak 2.

Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasniStvu Skole odreduje se kako

slijedi:
2.L. DIJAGRAM TIJEKA: Kupnja, prodaja ili zamjena nekretnina

DIJAGRAM

TIJEKA:

Kupnja,
prodaja ili
zamjena
nekretnina

oPts !zvR5ENJE/

POPRATNI

DOKUMENTI

/oDGOVORNOST/
ROK

POPRATNI DOKUMENTI

7. Zaprimanie zahtjeva
zainteresirane osobe/ stranke/
ili
pokretanje postupka po

sluZbenoj duZnosti radi
realizacije od lu ke/zakljudka

Skolskog odbora

l. Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
Prodaje

U roku od 8 dona
ocjenjuje
se osnovonost
zohtjevo

l. Odluka o stjecanju i

raspolaganju nekretnina

2 Pribavljanje podataka u

trii5noj vrijednosti nekretnine
provodi se sukladno vaZe6im

propisima

TrZiSna vrijed nost nekretnine

l. Osoba koja provodi
postupak kupnje
ili prodaje

U roku od 5 dana od

dana pokretanja

Procjembeni elaborat

1



utvrduje se putem stalnih

sudskih

vje5taka ili stalnih sudskih

procjenitelja koji o istome

izraduju
procjembeni elaborat

postupka

t

3 DonoSenje Odluke o
kupnii/prodaji nekretnine po

trZiSnoj cijeni koju donosi
ravnatelj uz suglasnost Skolskog

odbora/ ili Skolski odbor, ovisno

o tome prelazi li utvrdena
trZi5na vrijednost ogranidenje
za raspolaganje imovinom iz

Statuta

l. a) Ravnatelj

u) Stolst<i odbor

U roku od 15 - 20

dana zaprimanja
zahtjeva stranke ili
pokretanja postupka

kupnje/prodaje po

sluZbenoj duinosti

Odluka o kupnji/prodaji
nekretnine

4. Objava natjeiaja

Natjetaj se objavljuje u

dnevnom ilitjednom listu i/ili
na oglasnoj ploii i na sluZbenim

web stranicama

Osoba koja provodi
postupak kupnje
ili prodaje

U roku od 3 dana od

dana stupanja na

snagu Odluke o
kupnji/prodaji

Tekst natjedaja

5 Zaprimanje ponuda u TajniStvu Osoba koja provodi
postupak kupnje
ili prodaje

Rok ie odreden u

objavljenom
natjeEaju ili 8 -15

dana od dana obiave
natjeiaja

6. Saziv povjerenstva za

raspolaganje imovinom, osoba

koja provodi postupak kuPnje ili
prodaje obavjeitava
predsjed nika povjerenstva o
potrebi sazivanja sjed nice

Osoba koja provodi
postupak kupnje
ili prodaje

Rok je 3 dana nakon
isteka roka
za podno5enje
ponuda

7 U nadleZnosti povjerenstva za

raspolaganje imovinom je

utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda i

pravovremenosti i

pravovaljanost ponuda,

Osoba koja provodi
postupak

kupnje ili prodaje

U roku od 3 dana od

dana

-Zapisnik o
otvaranju ponuda

- Prijedlog Odluke o

odabiru
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odnosno utvrdivanje
najpovoljnije ponude; izrada

zapisnika o otvaranju Ponuda,
izrada prijedloga Odluke i

podno5enje prijedloga

ravn

otvaranja ponuda

izraduje se

prijedlog Odluke o

odabiru

I

8. Donoienje Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude donosi

a) Ravnatelj

ili

n)Skolski odbor

a) Ravnatelj

u)Skolski odbor

UrokuodS-15
dana od

dana podno5enja
prijedloga
Odluke ravnatelju ili
Skolskom
odboru

Odluka o odabiru
najpovoljnije Ponude

9 Rje5avanje Po ialbi Protiv
Odluke o odabiru, ako je Zalba

podnesena

Skolski odbor

Rok za ialbu Protiv
Odluke o odabiru
najpovoljnije
ponude je 8 dana od

dana primitka iste

10. Po konadnosti Odluke o odabiru

zakljuEuie se Ugovor sa

odobrenim ponuditeljem;

Kupoprodajni ugovor / Ugovor

o zamjeni nekretnina

U sludaju obrodne otPlate
ku poprodajne cijene Ugovor

mora sadriavati odredbu o

u knjiibi zaloinog P rava

(hipoteke) za neisPla6eni dio

kupoprodajne cijene,

ugovorne kamate i za zatezne

kamate za zaka5njenje u

Ravnatelj na temelju
ovlasti
5kolskog odbora

U roku od 8 dana od

konainosti Odluke

Ugovor sa odobrenim
ponuditeljem;
Kupoprodajni ugovor /
Ugovor o zamjeni

nekretnina

tt Dostavljanje PotPisanog i

ovjerenog Ugovora

Radunovodstvu, te ZemljiSno-

knjiZnom odjelu na oPiinskom

sudu radi provedbe Ugovora, te

Poreznoj upravi i DrZavnoj

geodetskoj u ravl

Osoba koja Provodi
postupak kuPnje ili

prodaje

3
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2.1. DTJAGRAM TIJEKA: Zakup nekretnina

lanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit 6e se na oglasnoj plofi i

internetskoj stranici 5kole. eljica 5 le:

4

POPRATNI

DOKUMENTI

,

tzvRSENJE/

POPRATNI

DOKUMENTI

/oDGOVORNOST/
ROK

OPISDIJAGRAM

TIJEKA:

Grad Karlovac:

Odluka o uvjetima,
kriterijima i postuPku

za uzimanje i davanje

u zakup prostora i

opreme u osnovnim
5kolama grada

Karlovca od 6. rujna

2012. godine

U roku od 15 dana

ocjenjuje
se osnovanost
zahtjeva

l. RavnateljZaprimanje zahtjeva
zai nteresirane osobe/stra n ke/
osobno ili putem maila

ili
pokretanje postupka Po

sluibenoj duZnosti radi

rea lizacije od lu ke/zaklj uf ka

Skolskog odbora

1

Ugovor o zakupu
(najmu) 5kolskog
prostora

U roku od 15 dana

od dana zaprimanja
zahtjeva

L Ravnatelj2 ZakljuEenje Ugovor o zakuPu
(najmu) 5kolskog prostora

izmedu zainteresirane
osobe/stranke i 5kole

U roku od 5 dana od

sklapanja Ugovora

l. TajniStvoDostavljanje kopije potpisanog i

ovjerenog Ugovora
Ratunovodstvu

3

ll. Raiunovodstvo4. Dostavljanje radu na korisniku
prostora

L TajniStvo

ll. Radunovodstvo

Najkasnije do 5. u
mjesecu za protekli
mjesec

lzvjeiie o zakupu

Skolskog prostora za

protekli mjesec

5 Dostavljanje kopije Ugovora
gradu Karlovcu, Upravnom
odjelu za dru5tvene djelatnosti i

dostavljanje lzvjeS6a o zakupu

za protekli mjesec

a Sabli6, dipl. ing.

Do::s. u mj,esecu za

p.roteklimjesec


