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Karlovac, l.oZujka 2016. I

Na temeliu dlanka 97. Statuta Osnovne Skole Dubovac (u daljnjem tekstu:Skola), ravnateljica Skole

dana l"oZujka 2016. godine donosi

PROCI]DURU PRACEN.IA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak l.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Skole te propisr-rje procedura odnosno nadin i
rokovi praienja naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skoia napladuje su vlastiti prihodi od:

1. zakupa prostora Skole od strane udruga" klubova, organizacila i drLrgih subjekata, ko.ii sa

Skolom sklope ugovor o koriStenjr.r udionidkog prostora odnosno prostora Skolske sportske

dvorane
2. horiSten"f a usluga prodr"rZenog boravka r-rdenika od l.-lV.razrecia
3. koriStenja stana za kadrovske potrebe u sklopu PS Veliha.lelsa
4. ostali prihodi (od prodaje papira i drugog)

elanak 2.

Procedura iz dlanka l.ove Procedure izvodi se po slijedeierr postupku, osim ako posebnirr
propisom nije drugadif e odredeno:

R.b AKTI\TNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
I 2 J 4 5

1 Dostava podataka radunovodstvr-r,
potrcbnih za izdavan.je raduna

l.l{adnici u

Skolsl<oj sportsko.j
dvorani
2.Radnici u

produZenom
boravku
3.Radnik stanar

Ugovor ili narudZbenica.
Evidenci ja o koriSten ju

sporlske dvorane
odnosno cvidencija o

broju uienika koji I<oriste
prodLrZeni boravak

Tijel<orn godine

2 Izdavan j e/izrada raduna Radunovodstvo Radun Tiiekom godine

J Ovjere i potpis raduna Ravnatelj Radun 2 dana od izrade

raduna

4 Slanje izlaznog raduna Radunovodstvo U rui ivarrje raduna prel<o

korisnika i poStonr
2 dana nal<on ovjere

5 Unos podatal(a u sLrstav (knjiZenjc
izlaznih raduna)

RadLrnovodstvo Registar izlaznih radunar,

Clavna knf iga
5 dana nal<on isteka
rn-leseca ili isteka
koriSten ja

6 Evidentiranje naplaienih prihoda Radunovodstvo Registar izlantih raduna,

Glavna kn-iiga
5 dana nal<on

primitka izvadka od
Crada

1 Praienje naplate prihoda (analitika) Radunovodstvo Izvaclak po poslovnotr
radunu /Blagajnidki
izvleSta.j -Lrplatnice

5 dana nakon
prinritl<a izvadka od
Grada

8 Utvrdivanje stanja dospjelih i
nenap ladenih potraLiv ania prihoda

Raeunovodstvo Izvod oil,orenih staval<a Mjesedno

9 Upozoravirnje i izdavan.je opotuerra i

opourena pred tLrZbu

Radunovoclstvo.
'l'a jniStvo

Oponrene i oponrene
pred tuZbu

Tijekorn godine



t0 Dono5enje odluke o prisilnoj naplati
potraZivan ja

ILavnatelj Odlul<a o prisilnoj naplati
potraZivan ja

-l-ijel<orn godine

11 Ovrha-plisilna naplata potraZivanja u

skladu s Ovr5nirn zakonolr
[{avnate lj Ovrini postupak kod

iavnoe biljeZnika
1,5 ciana nakon
donoienja Odlul<e

ilanak 3.

Uvodi se redoviti slrstav opominjanja po osnovi prihoda koji odrecleni duZnik ima prema S

Tijekom narednih 30 dana, po pdmitku izvadka od Grada. Racr-rnovodstvo nadzire naplatu
po opomenama.

koli.
p.ilroda

ilanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 clana nije naplaien dtig za koji je poslana opomena, radunorrodstvo o tome

obavijestava ravnatelja, koji donosi odluku o prisilno.i naplati potraZivanja te se pokrede ovr5ni
postlrpak kod javnog biljeZnika.
Procedura iz stavka 1. ovoga dlanka izvodi se po slijededem postupku:

elanak 5.

Ova Procedura stuper na snagu s danor-r-r dono5enja i ob.iavit ie se nar rnreZnim stranicama Skole.

6, dipl.ing. /

R.B. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUME,NT ROK
I U tvrdivanj e knj i govodstvenog

starrja dtr2rt il<a lrril<upljarrje
podatal<a o poslovnonr radunu
ili imor"insl<orlt stani u

Radunovodstvo I(nj igovodstvene kartice Prije zastare
potraZivanja

2 PrikLrpl.janje dokumentacije za

ovrSni postupak
Radu novodstvo/Ta-i n iStvo I(n-l igovodstvena kartica

ili radun/obradun
liarnata/oponrena s

povratnicorl

Prijc zastare
potraZivanja

J lzrada prrjedloga za ovrhu I{aiunovodstvo/Taj n iStvo Nacrt prijedloga za

ovrhLr Optinskorn sudLr

ili iavnorn bilieZnihu

Najkasnijc 2 dana

od pokretanja
postupka

4. Ovjela i potpis priiedloga za
ovrhu

Ravrratelj Prijedlog za ovrhu
Opiinsl<orn sudLr ili
iavnonr bilieZniku

5 Dostava prijedloga za ovrhu
Opiinskonr sudu ili javnom
biljeZnil<Lr

TajniStvo I(njiga izlazne poSte Najkasnije dva (2)
darra od izrade
priie d loea

6 Dostava pravomoin ih rj e5enja
o ovrsi FINI

Radunovodstvo Pravornocno rje5enje Na.il<asnije dva (2)
dana od prinritl<a
pravonroinih
rl eSen i a


