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Na temelju dlanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (I{N 120i I 6, ll4l22) i dlanka
58. Statuta Osnovne Skole Dubovac, Karlovac, St<olski odbor Osnovne Skole Dubovac na

svojoj 54. sjednici, odrZanoj dana26.6.2024. godine donosi

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPEE ODREDBE

ilanak 1.

(1) U swhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i swhovitog
tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa zanabavtroba i usluga procijenjene vrijedno sti do 26.540,00 eura bez PDV-
ai zanabavuradova procijenjene wijednosti do 66.360,00 erua bez PDV-a (u daljnjem tekstu:
jednostarrna nabava), za koju ne postoje obvezaprimjene Zakona o javnoj nabavi.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova tliLi usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaiede zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, akoji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakono prostornom uredenju,Zakono gradnji, i dr.).

(3) Ovisno o vrsti roba, radova i usluga koje se nabavljaju, mogu se sklapati i okvirni sporazumi
te ugovori na temelju sklopljenog okvirnog sportvuma. Sklapanje ugovora na temelju okvirnog
sporazuma za ukupni ili dio predmeta nabave dopuSteno je samo izmedu Naruditelja i
gospodarskog subjekta koji je strana okvimog sporazuma.

Okvirni spora rm smije se sklopiii naruzdoblle do dvije godine.

U sludaju okvirnog sporzlzuma izrabn procijenjene wijednosti nabave temelji se na
maksimalnoj procijenjenoj vrijednosti svih ugovora zakoje se predvida da ee se sklopiti na
temelju tog okvirnog sporazuma za ukupno razdoblje njegova trajartla. Procijenjena vrijednost
okvimog sporazuma ne smije prije6i pragiznadkojeg se obvezujuie primjenjuj eZakono javnoj
nabavl

II' NA.ELA 
tranak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je dulan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog
nastana i nadelo slobode pruZanja usluga te nadela kojaiztogaproizlaze,kao 5to su nadelo
trZi5nog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzaj amno g printav anj a. nad elo razmj erno sti i nadelo transparentno s!i.

III. PREDMET NABAVE
ilanak 3.

(1) Prilikom odredivanja predmeta jednostavne nabave ristanova je obveznapostupati u duhu
dobrog gospodarstvenika po nadelu ,,najbolja wijednost zauloZeni novac".
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(2) lzrabn procijenjene wijednosti nabave iz dla*a 1. temelji se na ukupnom iznosu,bez
porezana dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izblegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili pravila koje vrijede za procijenjenu wijednost nabave.

(4) Postupci jednostavne nabave i2nad2.650,00 eura moraju biti uskladeni s Planom nabave.

IV. SPRJEd.q.VAN.TN SUKOBA INTERESA

dlanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i
drugih propisa koji ureduju podrudje sukoba interesa.

Y. PONISTENJE POSTUPKA
tlanak 5.

Naruditelj moZe poniStiti postupak jednostavne nabave bez obrazlolenja.

VI. ODGOVORNE OSOBE

thnak 6.

Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostarme nabave je ravnatelj ustanove.

YII. NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 14.000,00 eura BEZ PDV-A

ilanak 7.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 14.000,00 eura bez PDV-a,
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

(2) NarudZbenica najmanje sadrZi podatke:
- vrstu roba/radova/usluga koje se nabavljaju
- jedinicu mjere, kolidinu, jedinidnu cijenu te ukupnu cijenu

(3) NarudZbenicu potpisuje ra'rnatelj. Evidencija o izdanim narudZbenicama iz ovog dlanka
vodi se u tajni5tvu Skole.

(4) Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno

- Zakonto obveznim odnosima.

(5) Ugovor po@isuje rawatelj.

(6) Naruditelj je obvezan ustrojiti registar ugovora, narudZbenica i okvirnih sporazuma za
predmete nabave 6ija je wijednost bez PDV-a jednaka ili veda od 2.650,00 eura u
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standardiziranom obliku u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske

sukladno Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi

trZistau javnoj nabavi OTN 101/2017,30123).

VI[. NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 14.000,00 eura BEZ PDV-A, A MANJE OD 26.540,00 eura BEZ PDV-A

ODNOSNO 66.360,00 eura BEZ PDV'AZARADOVE

dlanak 8.

(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 14.000,00 eura bez

PDV-a,amanjeod26.5a0,00eurabezPDV-aodnosno66.360,00 eurabezPDY-azatadove,
provodi se na-nadin da rarrnatelj Odlukom imenuje hodlano Povjerenstvo koje (e z*raLiti
najmanje tri (3) ponude lpo5tom, e-mailom iiiJi objavom na internetskoj stranici),

usporediti pristigie ponude i iapisnikom predloZiti Skolskom odboru odabir najpovoljnije
ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda minimalno iznosi pet (5) dana od dana upu6ivanja poziva i
mora biti primjeren predmetu nabave. Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla

ponuda koja udovoljava svim traierumuvjeJima od strane naruditelja.

(3) U smislu stavka 1. ovoga dlanka imenovano povjerenstvo 5kole provodi nabavu,

prikuplja ponude, o istima sastavlja zapisnik koji ovjerava ravnatelj Skole i svi dlanovi

povjerepsWa. Zapisnrk najmanje sadrZi podatke o predmetu nabave, procijenjenoj

wijldnosti nabave, podatke o ponuditeljima te broj, datum i iznos zaprimljenih ponuda te

obrazloZenje (opravdanost) odabira najpovoljnij e ponude.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi Skokki odbor na prijedlog
povjerenstva.

(5) Ravnatelj potpisuje ugovorlnarudZbenicu s odabranim gospodarskim subjektom

sukladno odredbama Zakonao proradunu,Zakonao obveznim odnosima i ostalim vailelim
propisima. Ugovor odnosno narudZbenica obavezno sadrZe podatke i:vode se u
evidencijam a iz dLa*a 7. ovog Pravilnika.

(6) Skohki odbor moZe poni5titi postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga dlanka,

bez obrazloLenla.

IX. NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
YECE OD 26.540,00 eura BEZ PDV-A, I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE rLI VECE OD 66.360,00 eura BEZ PDV-A

dhnak 9.

(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 26.i40,00 eura bez

PDV-a, odnosno 66.360,00 etxa bez PDV-a za radove, provodi se na nadin propisan

odredbama Zakonao javnoj nabavi, uz prethodnu suglasnost Osnivada.

(4)
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Provodenje postupka

ilanak 10.

(1) Administratirmi postupak nabave roba, radova i usluga iz dl. 8. provodit 6e se u tajni5tvu
ili radunovodstvu naruditelja temeljem strudne/tehnidke dokumentacije (tehnidke

specifikacije i dr.).

(2) U svrhu provodenja nabave iz stavka 1. ovog dlanka imenuje se strudno povjerenstvo

od najmanje tri (3) dlana odlukom ravnatelja. Odluka najmanje sadrZi: naziv predmeta nabave,

redni broj predmeta nabave u Planu nabave (ako je poznat), procijenjenu vrijednost nabave,

izvor planiranih sredstavate podatke o dlanovima strudnog povjerenstva.

Zadaci strudno g povj erenstva :

- pripremaju i provode postupak nabave,
- otvarajuponude,
- vr5e pregled i ocjenuponuda,

ehnovi strudnog povjerenstva za svoj rad odgovaraju ravnatelju.

(3) Poziv za dostaw ponuda iz dl. 8. Ovog Pravilnika mora sadrZavati najmanje: naziv
javnog naruditelja, opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije, procijenjenu vrijednost
nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se

traie),rckzadostavu ponuda i nadin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu

elektronidke po5te.

(4) Naruditelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljudenje
gospodarskih subjekata, uvjete profesionalne, ekonomsko-financijske, tehnidke i strudne

spo sobnosti go spodarskih subj ekata te od govaraj u6a j amstva.

(5) Rok za dostavu ponuda minimalno iznosi pet (5) dana od dana upudivanja poziva i mora
biti primjeren predmetu nabave.

(6) Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama u tajni5wo naruditelja u roku odredenom
pozivom za dostavu ponuda bez obzira na nadin dostave (neposredno, po5tom) ili elektronidki,
putem za5ti6enog sustava, ako zato postoje uvjeti.

(7) Zaprimarrje pravodobno dostavljenih ponuda vr5i se upisivanjem u upisnik o zaprimanju
ponuda prema redoslij edu zapimar4a.

(8) Nakon isteka roka za dostavu ponuda vr5i se otvaranje zaprimljenih ponuda koje moZe

biti javno ako tako odrediNaruditelj. Nakon otvaranjaponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda kojim strudno povjerenstvo predlaZe Skohkom odboru odabir
najpovoljnije ponude.

(9) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi Skohki odbor na prijedlog povjerenstva.
Odluka se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj nabavi. Odluka se

moLe objaviti na intemetskim shanicama Skole. Objava ima udinak dostave odluke. Odluka o
odabiru najpovoljnije ponude donosi se i dostavlja ponuditeljima koji su sudjelovali u
predmetnoj nabavi u roku od 30 dana od dana sastavljanja zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

4



$

(10) Natemelju odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi najkasnije u roku od 30 dana od

dana dostave/obj ave odluke.

(11) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu

ponuda i odabranom ponudom.

(12) Ugovor obavezno sadrZi podatke i vodi se u evidencijama iz(Lanka7. ovog Pravilnika.

(13) Za odabir ponude dovoljna je samo jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim

traienim uvj etima od strane Naruditelj a.

x. IZaZF,Ef,. oD PRIMJENE POSTUPAKA OPISAIIIH U POGLAVLJU VIII I
POGLAVLJU IX OVOG PRAVILNIKA

ilanak 11.

(1) Iznimno, izvanpostupanja utwdenog u poglavlju VIII i poglavlju IX ovog Pravilnika, a

ovisno o prirodi predmeta nabave irazirutrZi5nog natjecanja, nfuavase moZe ugovoriti izx:avto

temeljem jedne (1) ponude i to u sljede6im sludajevima:

- kada zbog tehnidkih ili umjetnidkihrazlogailirazlogapovezanih sa zaltitom iskljudivih
prava, ut<13uOu3uei prava inteleklualnog vlasniStva ugovor moLe izvr5iti samo odredeni

gospodarski subjekt,

za nabavu javnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zaimova i kredita,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanla, koruewatorskih usluga,

usluga vjestaka, hotelskiht restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga,

programsko g materij ala namij enj e no g za audiovizualne medij ske usluge,

za dodatne radove dija ukupna vrijednost ne smije prijeii 30% wijednosti osnovnog

ugovora, koji nisu bili ukljudeni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog

n-predvidenih okolnosti postali nuZni za izvodenje radova opisanih u-njima, pod

. uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izwsava osnovni ugovor,

za dodatne usluge dija ukupna wijednost ne smije prijeii 30% wijednosti osnovnog

ugovora, koje nisu bile ukljudene u podetni projekt niti u osnormi ugovor, ali su zbog

nepredvidenih okolnosti postale nuZne za pruiaqe usluga opisanih u njima, pod

uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izwsava osnovni ugovor,

za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi promjena

dobavljada obvezala javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnidke

znadajke Sto bi rezultiralo nesukladno5iu ili neruzmjemtm tehnidkim pote5kodama u

radu i odrZavanju) .

kod provedbe nabave koja zahtijeva Zumost, te u ostalim opravdanim sludajevima po

odluci Naruditelja.
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XI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

dlanak 12.

(l) Krited za odabir ponude moZe bitinajnilacijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju

se'i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave, primjerice: kvalitet4 tehnidke prednosti,

estetskei funkcionaine zna(a1ke,ekoloSke znadajke,operati'rmi tro5kovi, kvalifikacije i iskustvo

osoblja, rok isporuke ili izvr5enja, jamstveni rok i dr.

XII. IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA O NABAYI

ilanak L3.

(1) Ravnatelj Skole vr5i kontrolu izwsenja sklopljenih ugovora.

(2) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do pove6anja ugovorenog iznosa mogude su u

sludaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30 o/o iznosa osnovnog

ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i
da se time neprelaze vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

thnak 14.

Stupanjem ha snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostawe nabave (Klasa: 003-05/19-01104, Urbroj: 2133-19-t9-01) od 29. svibnja 2019.
godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o provedbi postupaka jednostarme

nabave (Klasa: 0ll-02123-0ll0l,Urbroj: 2133-92-04-23-1) od 18. sijednja 2023. godine.

tlanak 15.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam (8) dana od dana objave na Oglasnoj plodi

Ustanove.

(2) Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene objavit 6e se i na internetskoj stranici
Ustanove.

KLASA: 011-02124-0t12
URBROJ: 2133-92-24-1
Karlovac, 26.6.2024.

Pravilnik je objavljen na Oglasnoj plodi Skole dana26.6.2024.

Mu1ar, uc.

Sabli6, dipl. ing.,
rarmatelj mentor
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